ZARZADZENIE NR 27/2015
WOJTA GMINY GRANOWO

z dnia 7 lipca 2015r.

w sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Gminy Granowo Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, tj. ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 30 000,00 euro

W zwigzku z art. 44 ust. 3 pkt 1 b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U.z 2013 r., poz. 885 ze zmianami) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8

ustawy Prawo zaméwien publicznych, tj. ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30.000,00 euro, a jest wieksza od kwoty 60 000 zl.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 33/2014 Wojta Gminy Granowo z dnia 23 pazdziernika 2014r

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 27/2015
z dnia 7 lipca 2015r.
Regulamin

udzielania zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych, tj. ktérych wartos$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro a jest
wieksza od kwoty 60 000 zl obowiazujacy w Urzedzie Gminy Granowo

§1

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Urzedu Gminy Granowo i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego
realizacje.

2. Wartos¢ kazdorazowego zamdwienia oblicza si¢ stosujac odpowiednio art. 32 ust. 1 oraz art.
33 - 34 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§2

Procedura udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ jest wigksza od kwoty 60.000,00 z1,
a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro, rozpoczyna sie od
zlozenia przez pracownika wlasciwego rzeczowo do Wéjta Gminy wniosku o udzielenie
zamoéwienia, ktérego wzdr stanowi zalgeznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§3

1. Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy wniosku, o ktéorym mowa w § 2, pracownik, ktory
zlozyl wniosek przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu wylonienie wykonawcy
zamoOwienia, spelniajagcego w mozliwie najszerszym stopniu wymagania opisane we
wniosku o udzielenie zamowienia, w szczeg6lnosci analizuje warunki, w tym cene¢ jaka
oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdéwienia.

2. Wymagania ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé w
sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i s$rodkow shuzgcych osiggnieciu
zatozonych celow.

3. Zapytania do wykonawcow i skladane przez nich oferty mogg by¢ kierowane pisemnie,
faksem lub mailem. W zapytaniu zamieszcza si¢ informacj¢, ze zamdwienie nie podlega
ustawie Prawo zamoéwien publicznych.

4. Zapytania i sktadane oferty zatgcza si¢ do protokotu zamowienia.

5. Zapytania powinno si¢ kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcéw, chyba ze wykonanie
przedmiotu zaméwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcdw, albo z innych powodéw




byloby to niecelowe.
§ 4
1. Zamowien udziela si¢ wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.

2. Za ofert¢ najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans ceny
1 innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie zamowienia.

3. Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ kazdorazowo protokot zamdwienia - wzor
protokotu stanowi zalgeznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Protokdl zamowienia wraz z zalgcznikami przedstawia sie Wojtowi Gminy celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

§5
1. Ztozenie oferty nie wigze Zamawiajacego

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od realizacji zamdwienia.

§ 6

Rejestr zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ jest wicksza od kwoty 60 000 zt. i nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro, prowadzi Kierownik referatu ds.
infrastruktury technicznej gminy rolnictwa i ochrony srodowiska.

5

Wszystkie dokumenty oraz faktury dla postgpowan, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie
muszg by¢ oznaczone odpowiednim numerem z rejestru, o ktorym mowa w § 6.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

nazwa jednostki
WNIOSEK
o udzielenie zamoéwienia
1. Przedmiot ZaBmOWIBNIA!. ..........oo ittt ettt e ettt e ebe e et
robota budowlana O dostawa 0 ustuga O
DY ettt ettt e h e st eh e Rt At et et ke eRe Rt e A ek e ke et b ert e beeb e bt eeasensereensn s e et e en e bt ers et e eas et reeenan




termin wykonania ZamoOWIBNIA ...........c.ooccriiiieie ettt

OKIES GWAIANCH ...ttt ettt ettt ettt eee e eee e e e en et ereen et eee e et eeeseeeee e

............................... (data)
podpis sporzadzajgcego
ZATWIERDZAM:
............................ (data)
Wiéjt Gminy

...................................................... (Skarbnik Gminy)




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

PROTOKOL

Zamoéwienia publicznego, ktdérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
30.000,00 euro.

1. PrZedmiol ZAMOWIENIA: ......coioeeee e e et e e e et e e et e et e e s e et e e e e

3. Rozeznanie rynku:

A. zapytanie skierowano do:

B. zapytanie skierowano pisemnie, faksem, mailem (wfasciwe podkreslic)

C. oferty otrzymano od:

4. Wybor oferty




Wybrano oferte:

Nazwisko i imie osoby prowadzacej postepowanie - podpis

ZATWIERDZAM

Wéjt Gminy




