ZARZADZENIE NR 7/2011
WOJTA GMINY GRANOWO

z dnia 10 marca 2011 r.

w sprawie: wyznaczenie koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych.

Na podstawie § 2 ust. 2 i ust. 3 zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 19.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych i rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

(Dz. U. nr 14 poz. 67) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wyznacza si¢ w Urzedzie Gminy Granowo, koordynatora czynnosci kancelaryjnych do
biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania  czynnosci kancelaryjnych,
w szczegblnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wlasciwego

zakladania spraw i prowadzenia akt spraw — archiwistg Jerzego Tomczaka.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Otrzymuja:

1. Jerzy Tomczak
W miejscu

2. Akta osobowe

3.A/a




