ZARZADZENIE NR 8/2011
WOJTA GMINY GRANOWO

z dnia 10 marca 2011 r.

w sprawie: okre$lenia listy rodzajéw przesylek wplywajacych, ktore nie s3 otwierane

przez punkt kancelaryjny.

Na podstawie § 42 ust. 3 zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 19.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych i rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

(Dz. U. nr 14 poz. 67) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Okredla sie rodzaje przesytek wplywajacych do Urzedu Gminy Granowo, ktére nie sa
otwierane przez sekretariat:
1) przesylki opatrzone klauzula ,,poufne”, ,,Zastrzezone”
2) przesylke stanowiace korespondencj¢ prywatng osoby trzeciej
3) przesylki stanowigce oferty w rozumieniu ustawy Prawo zamoOwien publicznych
4) przesylki stanowiace oferty w postgpowaniu konkursowym na okreslone stanowisko
pracy
§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

-,




