ORG.0050.35.2023

ZARZADZENIE
Wojta Gminy Granowo
z dnia 12 czerwca 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zi netto.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przyjmuje do uzytku stuzbowego Regulamin udzielania zamdwien publicznych
o warto$ci netto ponizej 130 000,00 zt, zwany dalej ,, Regulaminem ™.

2. Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wdrozenie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 27/2015 Wojta Gminy Granowo z dnia 7 lipca 2015 r.
w sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Gminy Granowo Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych, tj.
ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosei kwoty 30 000,00 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik

do zarzgdzenia Nr ORG.0050.35.2023
Wojta Gminy Granowo

z dnia 12 czerwca 2023 1.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY
130 000,00 ZX. NETTO




o

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin zamo6wien publicznych o wartosci do 130 000,00 zt netto stosuje sie do
zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa w ciggu roku finansowego nie przekracza
w ramach danego zamowienia réwnowartosci 130 000,00 z netto.

Udzielanie zamowien publicznych winno uwzglednia¢ zasady:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rwnego traktowania wykonawcéw, bezstronnosci
1 przejrzystosci postepowania,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w szczegdlnosci wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.

Za przestrzeganie przepisow regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy jednostki w zakresie,

w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

§2. ,
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN

. Procedura udzielania zaméwien, zalezna jest przede wszystkim od wartosci szacunkowej

zamowienia i1 ksztaltuje si¢ nastepujaco:
1) o wartosci szacunkowej do 100 000 zt netto — procedura zakupu bezposredniego;
2) o wartosci szacunkowej powyzej 100 000 zt netto do 130 000 zt netto — procedura
zapytania ofertowego.

§3.
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

. Przed udzieleniem zaméwienia nalezy oszacowal z nalezyty staranno$cia wartosé

zamoOwienia, w szczeg6lnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.
Podstawg ustalenia wartodci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

. Ustalenie warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowa¢. Dokumentami potwierdzajacymi

ustalenie warto$ci zamowienia sg w szczegdlnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z uzyskanymi
ofertami wykonawcow,
2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ushug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),
3) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujace analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajacego moment ustalenia wartoéci zaméwienia.
Szacunkowg warto$¢ zamdéwienia na roboty budowlane ustala sic na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi
(np. kosztorys inwestorski).




§4.
ZAKUP BEZPOSREDNI

1. Dla zaméwien, ktdrych jednorazowa warto$é nie przekracza kwoty 100 000,00 zt netto nie jest
wymagane stosowanie postanowien niniejszego regulaminu, z tym zastrzezeniem, ze wydatek
musi by¢ realizowany z zachowaniem zasad okreslonych w § 1 ust.2.

2. Wéjt moze poleci¢ pracownikowi udzielenie zamowienia o wartosci do 100 000,00 zt
netto wg zasad obowigzujacych dla zapytania ofertowego.

3. Udzielenie zamdwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty poprzedza rozeznanie
rynku, ktére moze zosta¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, droga elektroniczng
lub poprzez zebranie ofert ze stron internetowych.

4. Kazdorazowo nalezy sporzadzi¢ protokot z dokonanych czynnosci, w  ktorej
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku.

5. Udzielenie zamowienia o wartosci okre$lonej w § 2, ust. 1 pkt. 1 poprzedza sporzadzenie
przez pracownika pisemnego wniosku, ktory zatwierdza Wojt lub Sekretarz Gminy.

6. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin wykonania,

3) szacunkowa warto$¢ zamowienia,
4) proponowany tryb wyboru oferty,
5) wskazanie Zrédia finansowania.

§ 5.
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamoéwienia, ktorych wartos$¢ przekracza kwotg 100 000,00 zt i jednoczesnie jest mniejsza od
kwoty 130 000,00 zt netto na podstawie kompletnego wniosku, przeprowadza pracownik
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoéwienia przez opublikowanie zapytania ofertowego
w Biuletynie Informacji Publicznej lub wystanie go do przynajmniej trzech wykonawcow,
ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci §wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamoéwienia, chyba ze nie jest mozliwe skierowanie zapytania do tych
wykonawcow.

2. Zapytanie ofertowe przekazywane jest do wykonawcéw za posrednictwem poczty
elektronicznej.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego,

2) opis przedmiotu zamoéwienia,

3) termin skladania ofert,

4) termin i warunki realizacji zamdwienia,

5) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

6) miejsce, termin 1 sposob sktadania ofert,

7) warunki platnosci,

8) adres poczty elektronicznej na ktéry nalezy sktadaé oferty,

4. Zapytanie ofertowe moze roéwniez zawiera¢ warunki udzialu w postepowaniu, jakie
zostang postawione wykonawcom, w szczegdlnosci dotyczace posiadania odpowiednich
licencji, koncesji czy wpisu do rejestru dziatalnosci regulowane;.

5. Dopuszcza si¢ nizej wymienione formy sktadania ofert:

1) w postaci elektronicznej na adres poczty elektronicznej lub platformy zakupowej,
2) w postaci papierowej bezposrednio Iub poczta tradycyjna na adres siedziby Urzedu
Gminy Granowo.




6. Do udzielenia zamowienia wystarczajace jest, aby wplyneta co najmniej jedna wazna |
oferta. |
7. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktorego oferta spetnita wymagania ofertowe. “
8. Z przebiegu postepowania sporzadza sie protokol, ktory podlega zatwierdzeniu przez
Kierownika zamawiajgcego.

§ 6. |
ODSTEPSTWA OD REGULAMINOWYCH PROCEDUR |

1. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjaé
decyzje o odstgpieniu od stosowania niniejszego Regulaminu.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegdélnosci wskazaé okoliczno$ci uzasadniajgce

odstapienie od stosowania Regulaminu.

§7.
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.




